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Uvod

Mate pred sebou manual jednotného vizudlniho
stylu sité Charity Ceska republika. Pravidla v ném
obsaZzend jsou vysledkem dvacet let dlouhych dvah
a vice nez dva roky trvajicich debat mezi ¢leny Rady
feditel(l i v ramci celostatniho PR kolegia o podobé
jednotného loga pro celou sit a o zasadach jeho
uzivani. Podobu a strukturu loga a zdkladni principy
jeho pouziti schvdlila Rada feditel Charity (prosinec
2020) a Plenarni schlize Ceské biskupské konference
(leden 2021). Pfedkladana pravidla jsou tak pro celou
sit Charity i jeji jednotlivé ¢leny platna a zavazna.

Jednotny vizualni styl sité Charity slouzi k jeji
vnitfni i vnéjsi prezentaci. Opird se o zakladni
prvky, kterymi jsou logo, pismo a barevnost, jejichz
podobu, varianty a pfiklady uziti kodifikuje tento
manual. Ten slouZi zaroven jako predpis pro aplikaci
jednotlivych soucasti vizualniho stylu. Kromé
idedlnich priklad(i obsahuje i obecnda doporuceni,
jak postupovat pfi aplikaci prvk( jednotného
vizudlniho stylu. Odchylky od plvodniho vzhledu

a konstrukce jak samotného loga, tak uvedenych
material( jsou neptipustné.

Konzulta¢nim a schvalovacim mistem vizualnich
feseni jednotlivych pracovist je PR pracovnik dané
diecézni Charity, ktery je soucasné ¢lenem PR kolegia
(neni-li uréeno jinak). Je na kazdé diecézni Charité,
zda a jak si nastavi povinnost schvalovani aplikaci
loga a prvk( vizudlniho stylu popsanych v manualu.
V ramci sité pak funguje brand manazer, ktery je
soucasti komunikaéniho tymu Sekretariatu Charity.
Ten je k dispozici PR pracovnikim diecéznich Charit.
Manuadl pochopitelné nemUize obsdahnout viechny
aplikace jednotného vizualniho stylu, proto je nutné
pfi pripravé jinych nez zpracovanych materialt
respektovat naznadené zdsady, pokracovat v jejich
intencich a dbat na estetickou formu a maximalni
kvalitu. Materialy, které nemaji oporu v manualu,
jsou schvalovany PR pracovnikem diecézni Charity,
pfipadné brand manaZerem ze Sekretariatu Charity
Ceska republika.

Logo jako celek je profesiondlné vektorové
zpracovano. Je povoleno jej aplikovat pouze z rodného
souboru, ktery ma k dispozici PR pracovnik diecézni
Charity, a neni dovoleno do néj zasahovat.

Doufame, Ze pro vas manual bude praktickym
pomocnikem, a pfejeme vam pfijemnou praci s logy
ze sité Charity Ceska republika.



I Logo



Logo Charity Ceska republika a jeho konstrukce

Plamenny kfiZ a slovo Charita jsou v logu
dominantni a v rovnocenném vztahu.
Domicil Ceska republika je potlacen
zmensenim liter a ustupujici kompozici.
Velikost mezery mezi fadky stejné jako
mira odsazeni textu od symbolu je totozna
se silou tahu brevna plamenného kfize,
sila diiku (hlavniho svislého tahu pismene)
ve slové Charita koresponduje se stredni
silou tahu plamene.

Zakladni logo Charity Ceska republika existuje

v jedné, barevné verzi. Jeho zakladem je plamenny
kfiz doplnény o graficky ztvarnény nazev organizace.
Kompozici téchto dvou prvk{ zpracovanych
profesionalnim grafikem vznika logo Charity. Jeho
dvé uvedené Casti jsou neoddélitelné, neni tedy
mozZné pouzivat samostatné znak nebo napis.
Vyjimky jsou explicitné uvedeny dale v textu.

Toto logo se pouziva jak k oznaceni celé charitni sité
v Ceské republice, tak pro Sekretariat Charity Ceska
republika. VZdy je pfitom tfeba myslet na to, aby
bylo zjevné, o jaky pfipad se jedna.

Plamenny kfiZ je znak, kterym se identifikuji Charity
po celém svété. Nami pouzita podoba pochazi

od organizace Caritas Internationalis, jejimzZ jsme
¢lenem.

Vice k plamennému kfizi najdete na strané 11.



Vertikalni varianta loga

N
N\
Charita

Ceska republika

Primarni logo je logo horizontalni a je jeho pouziti
uprednostfiovano. Sekundarni varianty loga —
vertikalni, jsou pouzitelné v rlznych situacich,
napft., kdyz by primarni logo nebylo vhodné pouzit
kv(li formatu podkladu.

Sekundarni varianty loga lze pouzivat pouze
vyjimecné, a to v pfipadech, kdy je zakladni
varianta nevhodna (napf. potisk ceduli, reklamnich
ploch a predméta). Logo vertikalni je vhodné
pouzit tam, kde uz nevyhovuje minimalni velikost
zakladniho horizontalniho loga — tj. v pfipadé, kdy
se zhorsi Citelnost textové ¢asti loga. M(iZe se tykat
i tiSténych materialQ, kdy je uvedeno vice log
rdznych organizaci vedle sebe, typicky souhrn
poradatelskych organizaci néjaké udalosti atd)

a kdy by objektivné bylo logo oproti ostatnim
loglm umensené.

Tvorba log z{istava ve spravé CHCR.



Logo Charity bez domicilu (spolecné) 7

Vertikalni logo sloZzené ze znaku a napisu Charita
bez mistniho urceni vzniklo pro potieby oznacovani,
kdyz chceme vystupovat jako celek, jako silny

aktér. Typicky na zadech tricka (pficemz na predni
¢asti se k nému pridava logo konkrétni Charity,

viz strana 51), na kapoté auta (s. 42), na velkych
prezentacnich materidlech apod.

Slouzi také k oznaceni tam, kde spole¢né néco
porada vic Charit, a to proto, aby vedle sebe
nebyla na materidlech umisténa dvé (nebo i vice)
charitni loga.

S vyjimkou aut a tricek, ktera jsou ndavodné
zpracovana v samostatném oddilu, schvaluje pouziti

o
tohoto loga PR pracovnik diecézni Charity, pfipadné
a I 1 a brand manazer Charity.

Upozornéni: Tuto verzi loga nelze pouzivat

v zahranici, tam se vzdy pracuje s logem obsahujicim
nazev Ceska republika / Czech Republic. Vice

v samostatném manualu pro prezentaci v zahranici.



Logo diecézni Charity a jeho konstrukce

NR%

7B Hradec Kralové

Vzddlenost brevna kfiZe od patky textu T Obrys plamenného
koresponduje se vzddalenosti ucafi prvniho k¥ize je nepatrné vt
tadku a horni dotaznice druhého radku. nez obrys bloku textu.

Nz Diecézni charita
7 Hradec Kraloveé

Zakladni logo diecéznich Charit existuje v jedné,
barevné verzi. Jeho zakladem je plamenny kf¥iz
doplnény o graficky ztvarnény nazev organizace.
Kompozici téchto dvou prvk{ zpracovanych
profesionalnim grafikem vznika logo Charity. Jeho
dvé uvedené Casti jsou neoddélitelné, neni tedy
mozZné pouzivat samostatné znak nebo napis.
Vyjimky jsou explicitné uvedeny v tomto manualu.

Plamenny kfizZ je znak, kterym se identifikuji Charity
po celém svété. Nami pouzita podoba pochazi

od organizace Caritas Internationalis, jejimz jsme
¢lenem.

Pro jednotlivé Charity je stejné dlleZité misto
obsaZzené v nazvu (pfislusnost k regionu, v némz
pomahame) jako oznaceni Charita (symbol kvality,
prislusnosti k celostatni siti). Proto je velikost pisma
v obou fadcich loga stejna a proto byla také zvolena
jednobarevna verze textové ¢asti.



Loga diecéznich Charit

Nz Diecézni
70> charita Brno

&If/, Diecézni charita
7y Ceské Budéjovice

Nz Diecézni charita
70 Hradec Kralové

Nz Diecézni charita
7B Litomerice

Nz Arcidiecézni
70> charita Olomouc

M2 Diecézni charita
#I> ostravsko-opavska

Nz Diecézni
70> charita Plzen

Nz Arcidiecézni
70> charita Praha

Mz Reckokatolicka
70> charita

/4

N

e Ceska katolicka charita

W

Ceskd katolicka charita ma jako jedina vyjimku a jeji logo je
jednoradkové. Dlvodem je pouzivani na velmi omezeném
poctu grafickych vystup(, které jsou navic specifické.



Konstrukce vertikalnich variant log diecéznich charit

%
g

Diecézni charita
Hradec Kralové

Vzdalenost od brevna kfize ke stfedni dotaznici prvniho fadku koresponduje
se vzdalenosti od ucafi horniho radku ke stfedni dotaznici fadku druhého.

Primarni logo je logo horizontalni a je jeho pouziti
uprednostfiovano. Sekundarni varianty loga —
vertikalni, jsou pouzitelné v rlznych situacich,
napft., kdyz by primarni logo nebylo vhodné pouzit
kv(li formatu podkladu.

Sekundarni varianty loga lze pouzivat pouze
vyjimecné, a to v pfipadech, kdy je zakladni
varianta nevhodna (napf. potisk ceduli, reklamnich
ploch a predméta). Logo vertikalni je vhodné
pouzit tam, kde uz nevyhovuje minimalni velikost
zakladniho horizontalniho loga — tj. v pfipadé, kdy
se zhorsi Citelnost textové ¢asti loga. MUiZe se tykat
i tiSténych materialQ, kdy je uvedeno vice log
rdznych organizaci vedle sebe, typicky souhrn
poradatelskych organizaci néjaké udalosti atd)

a kdy by objektivné bylo logo oproti ostatnim
loglm umensené.

Tvorba log z{istava ve spravé CHCR.



Vertikalni varianty log diecéznich charit

N2
| N3
Diecézni
charita Brno

NR%
| N\
Arcidiecézni
charita Olomouc

N ]
N
Diecézni charita
Ceské Budéjovice

N ]
m
Diecézni charita
ostravsko-opavska

N% N%
| N\ R

Diecézni charita Diecézni charita

Hradec Kralové Litomeérice
N% N
| N3 Ny
Diecézni Arcidiecézni

charita Plzen charita Praha



Logo mistni Charity a jeho konstrukce

N2 Charita

7> Ostrava

Vzdélenost brevna kfize od patky textu
koresponduje se vzdalenosti ucafi prvniho
radku a horni dotaznice druhého radku.

Nz Charita
78 Ostrava

Obrys plamenného kfize je
nepatrné vétsi neZ obrys
bloku textu.

12

Vsechna loga oblastnich, farnich a dalSich Charit

jsou konstruovana podle stejnych princip( jako loga
Charit diecéznich. Rozhodnuti o déleni na radky se
fidi snahou o co nejvétsi kompaktnost, ktera oku
umozni vnimat informace jako celistvé — tedy jako
logo, nikoli jen jako nazev a znak. Pravé opakovanim
tohoto principu se naplfiuje myslenka jednotnosti,
ktera byla zakladni potfebou definovanou na zacatku
prace na spolecném logu. Nékteré Charity proto maji
na druhém radku jen nazev obce, jiné i ¢ast oznaceni,
podobné jako vySe uvedené diecézni Charity.

Kazda Charita disponuje balickem log v krivkach,

pro online a kancelarské pouziti, které dostala
prostfednictvim své diecézni Charity. K logu se vazou
autorska a licen¢ni ujednani, ktera jsou osetiena
smluvné.

Pokud vznikne nova Charita nebo dojde ke zméné
v jejim ndzvu, logo pro ni vytvari na zakladé zadosti
prislu$né diecézni Charity Sekretariat Charity Ceskd
republika.



Slozené logo Diecézni charity Brno a jeho pouziti 13

Diecézni charita Brno ma jiné organizacni usporadani
nez ostatni; celd sit Charit v této diecézi spada
N\ ’ ° /4 4 4 pod jedno ICO. Za urcitych okolnosti tak kolegové
\\ // Dleceznl O aStnl potfebuji k béZnému logu navic tzv. administrativni
logo (sloZzené), které obsahuje ndzev pravnické

,/’ s Charita Charita osoby i jméno mistni Charity, ktera je jeji organiza¢ni

jednotkou.

[ ]
Brno Ra]hrad SloZené logo v pripadé potieby nahrazuje béiné

logo mistni Charity tak, aby prijemce informace
snaze pochopil, o jaky subjekt se jedna. Typickym
prikladem je administrativa v oblasti financovani,
jednani se samospravou apod. Manual nestanovuje,
kde presné se ma pouzit zakladni a kde slozené
logo, ale umoziiuje jednotlivym Charitam pouzivat
sloZzené logo namisto dvouradkového loga tam, kde
to potrebuiji.

Pro slozené logo se minimalni vyska definuje jako
8 mm na vysku znaku. Ostatni pravidla (ochranna
z6na, velikostni skala), ktera se odvijeji od velikosti
znaku, tedy plamenného ktize, pro néj plati stejné
jako pro ostatni.



Znak — plamenny kfiz a jeho pouziti 14

Plamenny kfiZ je znak, kterym se identifikuji Charity
po celém svété. Nami pouzita podoba pochazi

od organizace Caritas Internationalis, jejimzZ jsme
¢lenem. V siti Caritas koluje nékolik verzi znaku,

my jsme si vybrali tu nejdynamictéjsi, ktera nejvic
vizualné ptripomina ohen.

N 2%
* gparlta

Znak neni mozné pouzivat jako nahradu za logo,
kromé vyjimek presné definovanych timto
manualem. Konkrétné lze samotny znak pouzit pouze
v kulatém profilovém obrazku na socialnich sitich,
aktualné se pouziva v siti charitnich webd, kde ale
dojde v pribéhu roku 2022 ke zméné.

NE%
N\

Dale je mozné s motivem znaku pracovat jako

s grafickym prvkem: vyskladat z néj vzorek (naptiklad
na vnitrni stranu desek, titulni stranu blokd apod.),
poufZit jej jako vodoznak (ekvivalent peceté) nebo
poufzit jeho ¢ast jako dekorativni prvek, typicky

na desky na dokumenty. Abychom se vyhnuli
devalvaci jeho symbolické hodnoty, musi byt jeho
uziti ptimérené a vzdy je tfeba nechat si jeho pouziti
schvalit PR pracovnikem své diecézni Charity.

Znak (ani jemu podobny prvek) se nesmi pouzivat
pro tvorbu jinych log, nez jsou loga vymezena
(napriklad loga pracovist). Definovana loga pak
vytvaii vyhradné Sekretariat Charity Ceskd republika,
konkrétné brand manazer.



Zakladni barevnost loga

N <
’4'5 Charita

Cesk4 republika

100 19

Pokud s manudlem pracujete pravidelng,
doporucujeme nechat si tuto stranku
vytisknout na kalibrované tiskarné
(napriklad v copycentru) na tuzsi papir.
Bude pro vas praktickou pomUckou pro
kontrolu spravné barevnosti rliznych
materiald. Pro tento natisk jsme pro

vas pfipravili samostatnou stranku

s nastavenim tiskového PDF.

CMYK

RGB

RAL

NCS

PANT.

0100 | 100 | 19

194 | 13 | 14

3020

S 1580-Y90R

186 C
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Zakladnimi barvami loga jsou Cervena a ¢ernd. Oproti
predchozi barevnosti obsahuje ¢ervena trochu méné cerné
barvy. Je Cervenéjsi, atraktivnéjsi, presto si drzi decentni vyraz.

Pro maximalni mozné dodrzeni stanovené barevnosti prosim
pouzivejte pomucky uvedené na této strance. Nase sila totiz
tkvi v opakovani stejné barvy v co mozna nejvyssi mire. | to
napomuzZe upevnovani nasi image jako nejvétsiho nestatniho
poskytovatele zdravotnich a socialnich sluzeb u nas, ale

také jako organizace, ktera zlstava s lidmi, ktefi ji potrebuiji.
Vybavte si naptiklad silu ¢ervenych tricek s plamennym kfizem
z fotografii po povodnich nebo tornadu.

Barevnost plamenného kfize v prostoru CMYK je
/0/100/100/19/, respektive odvozené hodnoty v prostoru
RGB, RAL, NCS, Pantone a ostatnich systémech spravy barev.
Neni-li mozné stanovit hodnotu ¢ervené numericky, vybirame
opticky nejvérnéjsi moznou cervenou ze vzornikd danych
technologii (nasivky, rezana grafika atp.).

Cernd je neutrdlni ¢erna ve stoprocentni sytosti (100% K).
Neuzivame zesvétleni (nizsi hodnotu nez 100% K) ani nasileni
cerné (registracni).

Respektujte prosim, Ze takto definovana barevnost stejné jako
celkova podoba loga je nedotknutelnd, a do loga v Zzddném
pfipadé nezasahujte. Krom jiného i proto, Ze podléha ochrané
dle autorského zakona.



Doplinkova barevnost loga — negativa monochrom

N% .
’4'5 Charita

Ceska republika

Bila
N V '
of Charita
A Ceska republika

Cernd

3 °
Ch.“\ ‘A‘ ta Negativni a monochromni verze jsou jediné
a.h. 1 mozné doplrikové barevnosti loga. Nenf

ceSké republika dovoleno uzit barevny symbol a bily text.

16

Nejde-li vzhledem k povaze tiskoviny nebo produktu
uzit zakladni (barevné) logo, mizeme aplikovat
negativni (bilou) variantu nebo monochromni
(Cernou) variantu. Barevné logo ma vsak vzdy
prednost.

Pravidla pro uZiti vhodného loga ve vztahu k sytosti
barvy pozadi jsou stanoveny v ¢asti Aplikace loga
od strany 15.

Neni-li mozné vzhledem k technologii tisku
(Cernobily tisk) uzit zakladni barevné logo, pouZijeme
vzdy monochromni ¢ernou variantu. Pfi aplikaci
barevného logotypu by v takovém pfipadé mohlo
dojit k nezadoucimu rozrastrovani barev do Sedé
Skaly. Pravidla pro uZiti monochromniho loga

ve vztahu k sytosti barvy pozadi jsou stanovena

v Casti Aplikace loga.

Kdykoli si pfi praci s logem nebo manualem
nebudete védét rady, mlzete se obratit na PR
pracovnika své diecézni Charity. Je pro praci s logem
proSkolen a dostava dalsi podporu. A jako autorsky
tym manualu véfime v to, Ze Zadna otazka neni
hloupa.



Nepripustné zasahy do barevnosti loga

N2 .
’4'5 Charita

Ceska republika

N% 1
’4'5 Charita

Ceska republika
N%
N

C

eska republika

N7
N

Loga je vZdy nutné pouzivat v podobé, v jaké jsou
ve zdrojovém souboru. Neni dovolena jakakoli
Uprava, napriklad zasah do barevnosti.

Charita

Ceska republika

eska republika

17



I Aplikace loga



Ochranna zéna loga

Charita -

Ceska republika

19

Ochranna zdéna je pole mezi logem a dalSimi prvky,
ktera slouzi k zachovani osobitého charakteru,
viditelnosti a Citelnosti loga. Jejim cilem je logo
zvyraznit a oddélit od okoli. Do ochranné zény nesmi
zasahovat text, jiné logo ani dalsi prvky. Ochranna
zéna také definuje minimalni vzdalenost loga

od okraje stranky ¢i jiné plochy, na kterou se logo
umistuje.

Velikost zakladni ochranné zény vychazi z vysky
plamenného ktize. Hodnota x odpovida poloviné
jeho vysky.



Ochranna zéna - priklady uziti ve vztahu k jinym loglim 20

Ochranna zdéna logu zarucuje odlisitelnost

od ostatnich vizudlnich prvkd. Specidlné v pripadé

projektt, kdy se na jednom misté sejde nékolik

x=1/2 mn opticky rozmanitych log, je tfeba si dat pozor jak
na ochrannou zénu, tak na pfimérenou velikost
jednotlivych log.

%
»

)z Charita
%Iy Hrabyné

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

H H X je minimalni pripustny rozestup mezi logy.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Mz Charita
ZI Hrabyné

K=~ K

X X X X

2X nebo vice je optimalni vzdalenost mezi logy.



Ochranna zéna - priklady uziti

Nz Charita
“R> Hrabyné

)z Charita
% Hrabyné

Logo samoziejmeé na kazdy material
umistujeme jen jednou. Tato ilustrace
predstavuje dvé mozné varianty, jak ho
muUZete umistit a jak se ochranna zéna
odviji od velikosti loga. To plati pro vSechny
aplikace — nejen plosné, ale i prostorové.

Ochranna zéna také definuje optimalni vzdalenost
loga od okraje stranky ¢i jiné plochy, na kterou se
logo umistuje.

V pripadech, kdy neni mozné striktné
definovat ochrannou zénu, fidime se
pravidlem estetického vyznéni. Adekvatni
velikosti a umisténi loga zvolime podle
svého citu pro vyvazenost.

Nesnazime se za kazdou cenu aplikovat logo
co nejvetsi. Samoziejmé neni dovoleno, aby se
logo dotykalo okraje tiskoviny nebo produktu.

21



Minimalni ochranna zéona
Specialni doplnék pro grafické designéry

N2 Charita
72 7Zlin

% Charita

y=1/3

%
wm

AN
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Pti aplikovani loga neni v nékterych pripadech
mozZné umistit logo se zachovanim zakladni ochranné
zény. Nastanou-li takové okolnosti, je mozné
umistovat logo blize k okrajam grafiky. Jako hrani¢ni
a neprekrocitelna plati minimalni ochranna zéna loga
definovand oblasti, ktera se rovna velikosti jedné
tretiny plamenného kfize. UzZiti zakladni velikosti
ochranné zény ma vsak prednost.

Minimalni ochranna zéna je nastroj urceny pro
profesionalni grafické designéry, a to ve vyjimecném
pripadé. Jeho uziti vzdy podléha schvaleni ze strany
PR pracovnika dané diecézni Charity.

Minimalni zéna se netyka kancelarského uziti loga,
pro né plati vidy alespon zakladni ochranna zoéna.

Priklady aplikaci loga v tiskoving,
na webu a produktu se zachovanim
minimalni ochranné zény.
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Pokud je to mozné, davejte vzidy predost zakladni, tedy barevné verzi loga.

)2 Diecézni charita Cerveny plamenny kfiZ je krasny, spojuje nas a chceme se jim chlubit. Pokud
7 Ceské Budéjovice v3ak nepracujete s jednobarevnym pozadim, muizZe byt nékdy vyhodné&jsi
pouzit jednobarevnou, ¢ernou verzi loga. Pfi rozhodovani zvolte vidy tu verzi
10% loga, ktera bude kontrastné&;si, tedy zfeteln@jsi a Citelngjsi.

Sz Diecézni charita

f ve . Barevnou verzi loga je mozné pouzit pouze do zhruba 50 % sytosti podkladu.
7B Ceské Budéjovice 89 por P o oyHosT P

Za touto hranici se preklapi do negativni, tedy bilé verze. Pokud si nejste jisti,
20% konzultujte uZiti s PR pracovnikem své diecézni Charity.
8z Diecézni charita

7B Ceské Budéjovice

40%

8z Diecézni charita Sz Diecézni charita
%I Ceské Budéjovice B Ceské Budéjovice € Budéjovice

cézni charita
ské Budéjovice
70%
Na pozadi, kde by se Cerveny kfiz ztracel,

tedy nebyl by dostatecné zretelny, je
vhodnéjsi pouzit cernou variantu loga.

90%



Umistovani loga na barevném podkladu 24

2l Charita - :L'ita : C ] [ ]
N Ceskad regublika publika 7 h
] Nevhodny vybér Nevhodné umisténi.
loga, vidy preferu- Logo zasahuje do hlavy
jeme zakladni postavy, navic zanika
(barevnou) variantu. v pozadi.

-] [

(Zharita & (
DU Ceska republika ¥ 1 ephblike Nevhodné umisténi, Logo zanika, pfiklad
£, logo zanika. nevhodného umisténi.
Vzdy je preferovéno zékladni (barevné) logo pred ¢ernou a bilou
(negativni) verzi. Logo umistujeme do klidného pozadi snimku.
*Charlta
N Geskd repubhka
Ve snaze umistit logo na prihodny podklad nemdzeme obchazet By Nenajdeme-li na snimku vhodné misto s klidnym pozadim
estetické vyznéni. Nevhodny pfiklad umisténi loga. N £ Charlta pro aplikaci loga a neni-li mozné fotografii upravit lokalnim
DAY Cesks republika zesvétlenim ¢i ztmavenim, mizeme zvazit pfidani bilého

pruhu pro umisténi zakladniho loga.



Umistovani loga na barevném podkladu

==
Charita

Ceska republika™

w S Charita

PR Ceskd republika

Charita

Cesk4 republika

]

Zakdazana Uprava logotypu.
Mdéme logotyp zakladni
(barevny), dale bily (negativni)
a Cerny. Zobrazenad Cerve-
no-bila varianta neexistuje.

[

Dulezitym aspektem
uvazlivého nakladani

s logotypem je reseni celkové
kompozice. Na ukazce je
zbytecné zanechan rusivy
okraj fotografie.

c

Existuje vice spravnych
moznosti umisténi loga.

[

Vhodnym ofezem stejné
fotografie ziskdme idealni
klidné pozadi pro aplikaci
bilého logotypu.

Charita

Ceska republika
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]

Nevhodné umisténi
(logo zanika v podkladu).

[

Logo nema zakryt
praveé tu ¢ast fotografie,
ve které se odehrava
vizualni sdéleni snimku.

[T

Nevhodny vybér
varianty loga. Podklad
je pro zakladni verzi
prilis tmavy, plamenny
k¥iz zanika.

[

Nevhodné umisténi.
Logotyp nemlzeme
davat pres jiné logo,
znacku Ci text.
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Nz Charita
7 Zlin

8%z Charita e i\l/‘ Charita
0

Hranice

Z%B> Hranice

Pokud je to zddouci, mGZzeme do pozadi snimku zasahnout Jinym moznym zplsobem je vytvoreni
zesvétlenim ¢i ztmavenim rohu tak, aby nedoslo podkladového stitku v bilé barvé

k naruseni vizuadlniho sdéleni. Tento pfistup se ¢astéji (aplikujeme zakladni logo) nebo v barvé
uplatriuje na webu nebo socidlnich sitich, kdyz je tfeba plamenného kfize (aplikujeme bilé logo).

do obrazku zasadit népis i logo.



Spravna velikost loga — rozmérova rada

Dodrzovani spravné velikosti loga vici formatu,
zvlasté na tisténych materidlech, napomaha vytvaret
jejich jednotny styl. Rozmérova rada neplati pro
reklamni predméty, kde se velikost loga prizpUsobi
typu a velikosti predmétu. | zde vSak plati zasada
Citelnosti. Vice v samostatném oddilu manualu
vénujicimu se aplikacim jednotného vizualniho stylu.

# Charita 3¢ Charita

Ceski republika

format vyska symbolu
vizitka (50 x 90 mm) 8 mm

A6 (105 x 148 mm) 10 mm

A5 (148 x 210 mm) 14 mm

A4 (210 x 297 mm) 20 mm

A3 (297 x 420 mm) 30 mm

A2 (420 x 594 mm) 40 mm
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Rozmérova rfada predstavuje logo ve velikostech, které se prednostné pouzivaji pfi
jeho aplikaci. Respektovani rozmérové rady slouzi systematickému pouzivani loga
predevsim v tisténych materidlech a pomaha vytvaret jejich jednotny styl. Minimalni
velikost urcuje doporucenou velikost zarucujici jeho bezchybnou reprodukci tiskovymi
technikami a pfi zobrazovani na obrazovkach.

N A 1
%k Charita

Ceska republika

NZ 1
%Ig Charita

Ceska republika




Priklady nedovoleného zachazeni s logem

N2

Samotny plamenny kfiz se nesmi
pouzivat misto loga Charity.

SFe Charita
e e
71 Mesto

Nepovoleny zésah do loga Upravou
barevnosti, stinovanim ¢i reliéfem.

H#*SPIC

Plamenny k¥iZ neni povoleno pouzivat
zpUsobem, ktery je dehonestujici, ani
s jeho pomoci vytvéret jina loga.

Nz Charita
720 Meésto

Nepovoleny zasah do loga manipulaci
s barevnosti.

M2
[ 3
Charita
Mésto

/1

Do usporadani loga je zakdzano
jakymkoli zplsobem zasahovat.

8z Chat
7R Mésto

Nestaci, aby byla dostatecné vidét jen
Cast loga. Jedna se o celek. Symbol musi

byt zretelny a text Citelny.
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8z Charita
A Mésto

doplnény text

Nepovoleny zasah do loga. K logu se
nesmi nic pripojovat.

Neni dovoleno logo natédcet a jakkoli
deformovat.




Dalsi prvky jednotného
vizualniho stylu



Zakladni pismo Minion Pro

O, nahly dést jiz zvitil prach a ¢ild lan ted bézi s houfcem gazel k tkrytim.

O, ndhly dést jiz zviFil prach a &ild lari ted bézi s houfcem gazel k tikrytiim.

O, nahly dést jiz zvitil prach a ¢ild lan ted bézi s houfcem gazel k ukrytim.

O, ndhly dést jiz zvitil prach a ¢ild lari ted bézi s houfcem gazel k ikrytiim.

O, nahly dést jiz zvitil prach a ¢&ila lan ted bézi s houfcem gazel k dkrytam.
o,

ndhly dést jiz zvitil prach a ¢ild lari ted bézi s houfcem gazel k tikrytiim.

The quick brown fox jumps over the lazy dog.

The quick brown fox jumps over
the lazy dog.

Portez ce vieux whisky
au juge blond qui fume'!

Pismo Minion Pro je predstaveno na tzv.
pangramech, tedy vétach obsahujicich
vsechna pismena abecedy. Pangramy se

pouZivaji pro typografické nahledy fontl. Francouzskd sazba:

Cesky text je vysazen pismem Minion Pro Semibold, 34 bodu.

ve velikosti 11 bod0. Sazba anglického textu Vsechna loga celé sité
Ukézka rez(: Regular / Italic v fezu Medium z rodiny Charit jsou konstruovana
Semibold / Semibold Italic Minion Pro ve velikostech vyhradné z fezu Semibold

Bold / Bold Italic 19 a 24 bodd. pisma Minion Pro.
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Zakladni pismo je jednim z dilezitych prvki
jednotného vizualniho stylu. Cim &astéji jej budeme
pouzivat, tim pevnéjsi identitu se nam podati
vybudovat.

Nasim zakladnim pismem je Minion Pro. Jedn3d

se o patkové pismo vytvorené v roce 1990
designérem Robertem Slimbachem pro Adobe,
ktery se inspiroval pozdné renesancni typografii.
Minion je rozsahla rodina pisem vytvorena tak,

aby se vysledny text dobre Cetl, i proto jde o jedno
z nejoblibenéjsich pisem pro sazbu knih. Je to
moderni pismo na klasickém zakladé, které dobre
vystihuje ukotvenost nasi organizace, odrazi vsak
také jeji reflexi soucasné spolec¢nosti a jejich potieb.

Pismo Minion, kterym je vysazeno i nase logo, je
urcené pro grafiky. Jedna se o volny font, grafikim
je tedy dostupny bezplatné. Neni vSak k dispozici
pro kancelarské pouziti na PC, proto na dalsi
strance najdete doplrikové pismo. Minion je mozné
pouzivat pro titulky i pro sazeni textu. Zavazné jej
pouzivame pfi polepech automobild, zvolit mezi
nim a doplnkovym pismem Calibri je mozné na
vizitkach, visackach a razitku. Dale je mozné jej
pouzit na tiskovinach, které maji za cil posilit identitu
Charity (letaky, plakaty apod.). Pouziti tohoto pisma
mimo materialy uvedené v tomto manualu je
doporucené, nikoli povinné.



Doplinkové pismo Calibri

PFilis Zlutoucky kan upél dabelské ody.

Prilis Zlutoucky kari upél ddabelské ody.

PFilis Zlutoucky kan upél dabelské ody.

Prilis Zlutoucky kuri upél dabelské ody.

PFilis Zlutoucky kan upél dabelské 6dy.

PFilis Zlutoucky kan upél ddbelské ody.

Krdel Stastnych datlov uci pri Usti Vahu

mlkveho kona obhryzat kbru a Zrat Cerstvé maso.

Falsches Uben von Xylophonmusik

qualt jeden groReren Zwerg.

Ukézka ¢eského textu:
pismo Calibri ve velikosti
sazby 11 bod0.
Zastoupené rezy:

Light / Light Italic
Regular / Italic

Bold / Bold Italic

Na ukazce sazby ve slovenstiné
(Calibri Light, 19 bodd) je
patrné, Ze pismo obsahuje
kompletni sadu glyf(i (vSechna
pismena abecedy vcetné téch
s diakritickymi znaménky,
interpunkcni znaménka, Cislice,
specialni znaky apod.). Nebude
vam schazet zadny symbol, znak
nebo interpunkce v jakémkoli
latinkou psaném jazyce.

Némeckd ukazka:
Calibri Bold, 30 bod.
Praveé na silnéjsich
fezech pisma Calibri
jsou nejzretelnéji
rozpoznatelné jemné
zakulacené konce liter
typické pro tento font.
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Abychom mohli identitu budovat doslova na kazdém
kroku, bylo jako doplrikové pismo, které je bézné
dostupné na stolnich pocitacich, zvoleno Calibri.
Calibri je bezpatkové pismo vytvorené holandskym
typografem Lucasem de Grootem. Od roku 2007 je
vychozim pismem v programech Microsoft Office

a nahradilo do té doby uZivana pisma Times New
Roman a Arial. Redeni s jemné zakulacenymi konci je
autorem popisovano jako ,vielé a jemné”.

Toto pismo je vhodné pouzivat hlavné v prostredi
MS Office, tedy v téle e-mail(i, v textu dopist a pro
dalsi kancelarské poutziti. Je dobre Citelné i pfi
mensi velikosti (11 bodU) a dobfe doplriuje klasické
zakladni pismo.

V pismu Calibri byla pfipravena Sablona prezentace
pro Power Point, toto pismo je manualem
predepsano pro Sablonu i télo dopisu, pro e-mail

a podpis v e-mailu, mezi Calibri a Minionem Pro si
mUzete vybrat pfi tvorbé vizitek, visacek a razitka.

Nas graficky manual

je ostatné sazen pravé
pismem Calibri — hlavni
texty fezem Regular

ve velikosti 12 bodd,
popiska, kterou prave
Ctete, pak fezem Light 9b.



Jak se pisi (a vyslovuji) nase nazvy

Charitu Ceska republika tvofi sit vice nez 300
mistnich Charit po celé nasi zemi. Tvorba jejich nazv(
neni kodifikovana jednotné a fidi se rozhodnutim
dané diecézni Charity. Zjevnym trendem je vsak
ustup od oznaceni ,farni“ a ,,oblastni”.

Z jazykového hlediska je v nazvu velké jen prvni
pismeno (Farni charita Cheb) a mistni jméno.
Pokud se nazev nékolikrat opakuje, napriklad

v tiskové zpravé nebo na letaku, je mozné jej
nahradit oznacenim Charita. To se pak pise s velkym
pismenem, aby bylo zjevné, Ze je myslena uvedend
organizace. Psani malého pismene neni vhodné
kvuli mozné zaméné s obecnym oznacenim pro
dobrocinnost. Stejné tak muZe byt pri opakovani
poufZito spojeni diecézni Charita, oblastni Charita,
meéstska Charita, farni Charita apod., pokud stojite
0 upresnéni.

Naopak nikdy se slovo charita nepise s velkym
pismenem, kdyzZ je souc¢asti ndzvu a neni soucasné
jeho prvnim slovem.

charifa

Charita
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Oznaceni Charita Ceska republika se pouziva jak pro
celou charitni sit fungujici v Ceské republice, tak pro
jeji administrativni Ustredi (Sekretariat). Je proto
tfeba myslet na to, Ze z kontextu musi byt na prvni
pohled zfejmé, ktery z téchto dvou vyznaml mame
na mysli. Alternativné lze pro vétsi srozumitelnost
pouZivat terminy jako sit Charity (Ceska republika),
sit Charit, charitni konfederace apod.

Jednoznacéné upiednostiujeme uvadéni celého nazvu
organizace pred zkratkami, tedy Charita Ceska
republika. Verze ,,Charita CR“ vybizi k nespravnému
¢teni (Charita Ceské republiky) a umozriuje
nepatricnou interpretaci, Ze Charita patti statu. Neni
proto povolena. Zkratka ,,CHCR (&i jiné zkratky Charit)
je mimo interni materidly nepfipustna kvuli své
nesrozumitelnosti. Zvlasté v tiskovinach a vyrocnich

i tiskovych zpravach je treba mit toto pravidlo

na pameéti.

Charita Ceska republika



CizojazyCné verze loga

NB%

v
Caritas

Czech Republic

Ackoli je obecnym trendem nazvy organizaci
neprekladat a i v cizojazyéném textu uvadét

jejich originalni verzi, Charita ma pro preklad

svého jména zasadni dlivod. Tim je prislusnost

k celosvétové charitni siti (Caritas Internationalis),
druhé nejvétsi organizaci svého druhu na svété. Pro
tuto identifikaci pouzivame v cizojazycnych verzich
naseho nazvu latinské slovo ,,Caritas”.

Zakladni cizojazy¢nou (anglickou) variantou nazvu
je Caritas Czech Republic. Pouziti anglického slova
,charity” je nespravné a neni povoleno, nebot
ma zcela jiny vyznam. Nazev organizace je mozné
prekladat i do jinych jazykl pri dodrzeni stejné
logiky: k latinskému Caritas se pfida nazev Ceské
republiky nebo konkrétni Charity v daném jazyce.

ﬁl”ﬁ Caritas
1 N\

Czech Republic
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V Ceské republice se prednostné pouziva ¢eska
verze oznaceni. Cizojazyény nazev nebo logo
mulzZeme preferovat v situacich, kdy je cilovému
publiku dorucovano sdéleni v jiném nez ¢eském
jazyce. Jedna se napfiklad o sluzby poskytované
cizincm na uzemi Ceska. VZdy je potieba zvazit,
zda bude vyhodnéjsi prezentovat nasi organizaci
nazvem pouzivanym v misté (tedy Cesky),

nebo jestli zvolit oznacdeni Caritas, které muze
Cerpat z celosvétové zndmosti. Je rovnéz mozné
kombinovat napfiklad anglické sdéleni a cesky
nazev i logo, typicky pfi komunikaci s ambasadami.
Pro prezentaci zahrani¢ni pomoci Charit v zahranici
se pfipravuje samostatny manual.

Anglickou verzi loga ma kazda diecézni Charita

v zadkladnim balicku. Pokud pottrebujete verzi

v jiném jazyce nebo cizojazyCnou verzi jiného loga,
je mozné si ji nechat vytvofit od Charity Ceska
republika prostfednictvim PR pracovnika vasi
diecéze.

Nz Archdiocesan
70> Caritas Olomouc



Doplinkové barvy

Vzhledem ke skutecnosti, Ze

v zdkladnim logu je obsaZzena
cervena, nic nezkazime, pokud
se doplrkova barevnost bude
v rozmanité Sifi teplych tond
od cervené odvozovat. Volime
spise lomené, tlumené odstiny.

Zvolime-li pro vytvarné
Volba palety sedych od bilé vyznéni studenou

po cernou v doplikovych paletu doplnkovych
prvcich a predevsim barev, je épe uvazlivé
v typografii bude vzdy pUsobit vybirat spise lomené
solidné a harmonicky. nebo pastelové tony.

Doplrikové barvy rozvijeji a podtrhuji jednotny
vizudlni styl organizace. Doporucujeme je pouzivat
na komunikac¢nich materialech Charity, naptiklad
letacich ¢i broZurach, kde si nevysta¢ime jen

s kombinaci ¢erné, cervené a bilé. Doplrikové barvy
nestanovuje manual explicitné, pouze nabizi paletu,
kterou je mozné nasledovat a rozvijet. Mélo by se
viak vidy jednat o Skalu tlumenych barev, které
podtrhnou eleganci loga a nebudou vypadat laciné.
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Vyhybame se ostrym,
signalnim barvam nebo
takové barevnosti, ktera
je charakteristicka pro jiné
subjekty (telekomunikace,
posta, dopravci atp.).



Aplikace jednotného
vizualniho stylu



Vizitka

e zavazné, vyberte si z nabizenych variant

Sz Oblastni charita
7 Ceska Kamenice

Mgr. Petra Prokopova

socidlni pracovnice

Socidlné-dluhova poradna

Krasenského 52, 123 45 Ceskd Kamenice

tel.: +420 335 123 456, mobil: +420 603 123 123
e-mail: petra.prokopova@mesto.charita.cz
www.charita-mesto.cz

Sz Oblastni charita
7> Ceska Kamenice

Mgr. Petra Prokopova

socidlni pracovnice

Socialné-dluhova poradna

Krasenského 52, 123 45 Ceska Kamenice

tel.: +420 335 123 456, mobil: +420 603 123 123
e-mail: petra.prokopova@mesto.charita.cz
www.charita-mesto.cz

Sz, Oblastni charita \l)

7> Ceska Kamenice

Mgr. Petra Prokopova

socidlni pracovnice

tel.: +420 335 123 456

mobil: +420 603 123 123
e-mail: p.prokopova@charita.cz
www.charita-mesto.cz

Socialné-dluhova poradna
Kréasenského 52
123 45 Ceska Kamenice

8mm

%
N

Sazba vizitky z pisma Minion Pro.

Jméno, prijmeni a titul sazime z fezu
Semibold velikosti 10,5 bodd, pracovni
pozici v fezu ltalic a velikosti 8,5 bodu.
Kontaktni Udaje ve velikosti 8,5 bodu

z fezu Regular. Chceme-li zvyraznit nazev
strediska, mdzeme uzit Bold.

Sazba vizitky z pisma Calibri.

Jméno, pfijmeni a titul sdzime z fezu
Bold velikosti 10,5 bodd, pracovni pozici
v fezu ltalic (8,5 bodu), kontaktni udaje
ve velikosti 8,5 bodu z fezu Regular.
Chceme-li zvyraznit ndzev strediska,
mUzZeme uzit Bold ve stejné velikosti.

N )
mn

8mm

Pokud chcete mit na vizitce navic

logo pracovisté Ci sluzby, umistéte jej

do protilehlého rohu. Jeho velikost nesmi
byt vétsi nez logo Charity. Je rovnéz
mozné pouzit dvousloupcovou Upravu
sazby vizitek, a sice v minimalni velikosti
pisma 8 bodU.
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Zakladnimi polozkami na vizitce jsou logo pfislusné
Charity, jméno zaméstnance s tituly (nejsou povinné,

ale predpokladaji se), adresa pracovisté, telefonni

a e-mailovy kontakt. S ohledem na dosavadni vysokou
variabilitu grafickych rfeSeni jsou k dispozici tfi rovhocenné
grafické podoby vizitek. Kazda diecézni Charita si mize
zvolit, zda bude pro celou diecézi zavazny jeden Ci vice
vzorU, pfipadné které.

Vsechny udaje, které by se opakovaly, je dobré vypustit,
napriklad neni tfeba zdvojovat logo a nazev Charity, nazev
oddéleni u vedouciho apod. Funkce se pisi s pocatecnim
malym pismenem, u Zen se prechyluji. Nazvy oddéleni

Ci jinych sekci se pisi s malym pismenem. Telefonni Cisla
se uvadéji obvykle maximalné dvé, web jeden, funkce
maximalné dvé, pokud souviseji s jednou adresou. Paklize
ma C¢lovék funkci ¢i adres vic, doporucuje se vytvorit
oboustrannou vizitku, pripadné vizitky dvé, zvlast pokud
spolu informace nesouviseji.

Pro tvorbu vzord byly umysiné pouzity podklady

s uvedenim pracovisté ¢i sluzby. Ukazuji, Ze se pouziva
logo dané Charity, ale dale uz se pracuje pouze s kontakty
platnymi pro sluzbu.

Cizojazycna verze vizitky se tiskne zvlast, nedoporucujeme
v takovém pfipadé vytvaret oboustrannou vizitku. Vychazi
to z diplomatickych zvyklosti, kdy zadni strana vizitky
slouZi jako prostor pro pisemné sdéleni. Jedinou vyjimku
tvofi vizitky v japonsting, ¢instiné apod.

Pro anglickou verzi vizitky plati stejna pravidla uvadéni
kontaktnich informaci jako pro anglicky podpis v e-mailu,
viz strana 37.



Hlavickovy papir — varianta A

Arcidiecézni charita Praha

Nz Arcidiecézni Fedhten
7z Charita Praha Londynska 44, 120 00 Praha 2

tel.: +420 222 512 401, fax: +420 272 659 945

e-mail: praha@praha.charita.cz
www.praha.charita.cz

adresat
ulice
PSC mésto

Praha 16. ¢ervence 2021

Vazeny pane Novaku,

lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Ex-
cepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

Vellaborite erum doleces ad que eatiunt fuga. Em veremoles volorectur am iliae sum
conet oditi omnis ersped qui reiunt, totae in cumendit, eumquo inus, voluptaquas ent
poriate ssequi vel mil et aut perehenda veribus. Vit, cone molupta sperem fugitati
quidundi bla simolum quaes eos doluptam sequis explit haribus, si dolor ratiis quia
aut volorum laborum, cupic tendit la quas dit, officae ruptas volenis aut volorio cum
is nus repra se lanti del isincia corum quatiunt quam ad es alitemodi aut fugita con
nienessunt quo temperum essedis dolore voluptam comnis adipitatiae.

Num simus ex et prestes qui officiis il in nonsent optaturiam ventem nis nonseque
culliqui anditatquam dignihi lictatectur, in num ex estium natem nit, int, eversped
eaturerumet, tem expe nus, autenti atenda quat assi dolorepero mo eum sum re cus
por suntem eos et ea nimillectur mi, idel endelliquam fuga. Mus sus.

S pratelskym pozdravem

Alois Petrzelka
koordinator IT

1¢0: 43873499 bankovni spojent: Raiffeisenbank
DIC: C243873499 €.1.: 749011/5500, VS 4505

pracovisté: Zabéhlicka 72, 106 00 Praha 10

e zavazné, vyberte si z nabizenych variant

Varianta A: adresa odesilatele je
v hlavicce. Text se zarovnava zleva.

Misto odeslani se uvadiv 1. padé,
bez ¢arky pred datem.

Osloveni je vidy v 5. padé. V pripadé
pisemného styku s institucemi, kde
nezname konkrétniho prijemce,
doporucujeme osloveni Vazené
pani, vazeni panové, Vazena pani

/ Vazeny pane, Vazeni, Vazeni
obchodni pratelé, Vazeni partnefi,
Véazeni klienti... atp. Naopak se

v korespondenci vyhneme pozdravu
Dobry den, ktery se hodi pro
osobni, telefonni nebo neformalni
pisemny styk.

Text téla dopisu se zarovnava zleva
na praporek nebo do bloku. V celém
dokumentu se pouziva pismo Calibri
o velikosti 12 bodd. Mezera mezi
odstavci je na vysku jednoho radku.
Novy odstavec zac¢ind na zac¢atku
radku, neodsazuje se.

Nad pozdravem je mezera na vysku
jednoho radku. Pozdrav se
zarovnava vlevo, podpis je vlevo.
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| u hlavickového papiru si mize Charita, pracovisté
¢i sluzba zvolit ze dvou grafickych moznosti. Presna
struktura kontaktnich informaci ani samotného
bloku textu neni timto dokumentem predepsana,
protoZe jej upravuje CSN 01 6910. Uvedené dva
priklady jsou prevzaté z readlnych podklad( dvou
Charit bez zasadnich Uprav obsahu, byla vsak

u nich sjednocena forma uvadéni informaci.

Je tfeba si dat pozor predevsim na zachovani
mezinarodniho predcisli telefonnich Cisel, které
uvadime na vSech materidlech, spravné psani
malych a velkych pismen zplsobem sjednocenym
na véech aplikacich, spravné psani zkratek (ICO
misto ¢asto nespravné uvadéného IC) apod.

Predpoklada se, ze Charity si na zakladé jednoho

z navrh( nechaji pripravit od grafika Sablonu (.dot)

v programu MS Word. Editovatelna ¢ast textu bude
v pismu Calibri, velikost 12 nebo minimalné 11 bodd.

Sablona plati pro kteroukoli organiza¢ni slozku v sit
Charity. V pfipadé pracovisté se uvede logo dané
Charity a dale nazev a kontakty pracovisté ¢i sluzby.

V pfipadé potieby umistit logo pracovisté se toto
umistuje do pravého horniho rohu, tedy proti
logu Charity, blok textu se pak posouva o kousek
vlevo. Vyska tohoto loga je pak stejna jako vyska
loga Charity.



Hlavi(“:kov{/ papl'r —varianta B - zévazné vyberte si z nabizenych variant

Nz Diecézni
7B charita Plzen

adresat adresat

ulice ulice

PSC mésto PSC mésto

Plzeri 16. ¢ervence 2021 Plzeni 16. Cervence 2021

Vézeny pane Novaku,

lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ul-
lamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehen-
derit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Vellaborite erum doleces ad que eatiunt fuga. Em veremoles volorectur am iliae sum conet
oditi omnis ersped qui reiunt, totae in cumendit, eumquo inus, voluptaquas ent poriate
ssequi vel mil et aut perehenda veribus. Vit, cone molupta sperem fugitati quidundi bla si-
molum quaes eos doluptam sequis explit haribus, si dolor ratiis quia aut volorum laborum,
cupic tendit la quas dit, officae ruptas volenis aut volorio cum is nus repra se lanti del isincia
corum quatiunt quam ad es alitemodi aut fugita con nienessunt quo temperum essedis do-
lore voluptam comnis adipitatiae.

Num simus ex et prestes qui officiis il in nonsent optaturiam ventem nis nonseque culliqui
anditatquam dignihi lictatectur, in num ex estium natem nit, int, eversped eaturerumet,
tem expe nus, autenti atenda quat assi dolorepero mo eum sum re cus por suntem eos et
ea nimillectur mi, idel endelliquam fuga. Mus sus.

S pratelskym pozdravem

Alois Petrzelka
koordinator IT

Diecézni charita Plzeri tel./fax: +420 377 223 861 bankovni spojeni:
Hlavanova 16 tel.: +420 377 221 540 2648062/0300 (€S0B)
326 00 Plzen e-mail: helena.pachnerova@dchp.charita.cz 1€0: 497 74 034

Varianta B s uvedenim adresy odesilatele
v zdpati. Adresat mze byt vlevo nebo
vpravo.

Misto odeslani se uvadiv 1. padé, bez carky
pred datem. Datum mZe byt umisténo
vlevo i vpravo, Iépe je mit ho na té strané,
kde je adresa. Osloveni je vidy v 5. padé.

Blok textu se zarovnava vlevo na praporek
nebo do bloku, mezera mezi odstavci je
na vySku jednoho radku. Novy odstavec
zacina na zacatku radku, neodsazuje se.

Nad pozdravem je mezera na vysku jednoho
radku. Pozdrav se zarovndava vlevo, podpis
je vlevo.

Kontaktni a dalsi Udaje se zarovnavaji
vlevo. V pripadé hlavickového papiru

pro pracovisté ¢i sluzbu Charity je

v prvnim sloupci ndzev tohoto pracovisté
a kontakty na né&j. Udaje nadFizené Charity
se uz neuvadéji.



Podpis ve-mailu -« zivazné

Nias sim aspel

Buscid molorem excest verem expe il et idi que doluptur atemporem quuntibus
duciaeperio. Pit audam, offic tem. Nem remquae lamus mo digendi bea cus.
Ulluptat. lllo bla dolorum voluptat labo. Taerchi llanditatem quis volorem poru-
mendae consequi de cusam, cullupt atatem untis eum aut endaerferum volupti
inissim agnias sit et et repellandit, odit, sunt as illessum et mil il ipsundicat eum,
suntisque cus sunt.

Cipsundi reritatempos

Mgr. Simona Pokorna Juragkova, Ph.D.

vedouci oddéleni e a fundraising

Charita Ceské republika
Vladislavova 1460/12
11000 Praha 1

tel.: +420 296 243 330, mobil: +420 603 511 242

e-mail: simona.jurackova@charita.cz
www.charita.cz | www.svet.charita.cz | www.trikralovasbirka.cz

N A 1
k¢ Charita

Text zpravy i podpis piseme vzdy fontem Calibri.

tel.: +420 296 243 330, mobil: +420 603 511 242
e-mail: simona.jurackova@charita.cz

www.charita.cz | www.svet.charita.cz | www.trikralovasbirka.cz

* Charita

Ceski republika

Obrazovy doprovod podpisu e-mailu je vidy
jen jeden. Kupfikladu aktivni banner nebo
logo, ale nikdy banner a logo souc¢asné.

Podpis e-mailu se snazime
zachovat sttizlivy, predevsim
textovy.

Pokud pod informacni blok textu
podpisu vkladame obrazovy
banner, nevkladame uz logo
Charity nebo jiny obrazovy
doprovod. Banner nebo logo
vkladame vzdy pod blok textu.

Aktivni odkazy elektronické
komunikace (e-mail, weby) jsou
podtrzené, jak se stalo zvyklosti
u aktivnich presmérovani, ale
doporucujeme je nechat Cerné.

Struktura podpisu pro sluzby je:
jméno, funkce, nazev Charity,
nazev sluzby

adresa sluzby, kontakty na
pracovnika, web sluzby.

PFi Upravé e-mailové
korespondence se drzte stejnych
zasad jako pfri psani dopisQ.
Doporucenad velikost pisma v téle
zpravy i v podpisu je 11 bodd.
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Podpis v cizojazy¢ném e-mailu - zavané

Nias sim aspel

Buscid molorem excest verem expe il et idi que doluptur atemporem quuntibus
duciaeperio. Pit audam, offic tem. Nem remquae lamus mo digendi bea cus.
Ulluptat. lllo bla dolorum voluptat labo. Taerchi llanditatem quis volorem poru-
mendae consequi de cusam, cullupt atatem untis eum aut endaerferum volupti
inissim agnias sit et et repellandit, odit, sunt as illessum et mil il ipsundicat eum,
suntisque cus sunt.

Cipsundi reritatempos

Simona Pokorna Juraékova, Ph.D.
head of communications and fundraising

Caritas Czech Republic
Vladislavova 1460/12
11000 Praha 1

Czech Republic

tel.: +420 296 243 330, cell: +420 603 511 242
e-mail: simona.jurackova@charita.cz
www.charita.cz | www.svet.charita.cz | www.trikralovasbirka.cz

* Charita

Ceski republika

Anglickd verze podpisu se lisi v detailech.
Je napfriklad dobré myslet na to, které tituly
jsou pro zahrani¢ni partnery srozumitelné.
Déle se navic uvadi zemé. Predvolby

u telefonnich Cisel uvadime i v Ceské verzi,
takZe v tom nenf rozdil.

Nias sim aspel

Buscid molorem excest verem expe il et idi que doluptur atemporem quuntibus
duciaeperio. Pit audam, offic tem. Nem remquae lamus mo digendi bea cus.

Ulluptat. lllo bla dolorum voluptat labo. Taerchi llanditatem quis volorem poru-
mendae consequi de cusam, cullupt atatem untis eum aut endaerferum volupti

inissim agnias sit et et repellandit, odit, sunt as illessum et mil il ipsundicat eum,

suntisque cus sunt.

Cipsundi reritatempos

Simona Pokorna Juraékova, Ph.D.
head of communications and fundraising

Caritas Czech Republic
Vladislavova 1460/12
11000 Praha 1

Czech Republic

tel.: +420 296 243 330, cell: +420 603 511 242

e-mail: simona.jurackova@charita.cz
www.charita.cz | www.svet.charita.cz | www.trikralovasbirka.cz

N 3 1
,4'5 Caritas

Czech Republic

Co se tyce volby loga, vZdy je dllezity
kontext. Pokud jste v kontaktu s anglicky
mluvicim partnerem v Cesku, je vhodné&jsi
pouZit logo (Ci banner) v ¢estiné. Naopak
pro korespondenci se zahrani¢im dava lepsi
smysl pouzit anglickou verzi loga.
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Cizojazy¢na verze podpisu v e-mailu
i ostatnich materialech (vizitkach
apod.) se zasadné nelisi od ceské.
V obou pouzivame mezinarodni
telefonni predvolbu a diakritiku.
Tituly, které nejsou mezinarodné
rozpoznavany (napf. Mgr.),

nema smysl uvadét. Nazvy mést
pisSeme v ¢estiné, oproti tomu se
nazev zemé preklada. Trendem
je neprekladat nazvy organizaci,
ovsem s ohledem na specifi¢nost
nasi organizace se nazev Charita
prevadi do latinského Caritas.

Vénuje prosim pozornost vzoru
pro psani kontaktu. Nepouzivejte
napriklad zastaralé gsm pro
oznaceni ¢isla mobilniho telefonu,
nadbytecné tecky nebo jinou verzi
oznaceni.



Jmenovka | visacka - grafické priklady jsou pro inspiraci

)z Charita
70 Ostrava

Frantisek Cihak
socidlni pracovnik

Charitni stfedisko Matky Terezy
- pecovatelska sluzba Hrabyné

tel.: +420 123 456 789 | www.ostrava.charita.cz
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Rovnéz pro tvorbu jmenovek je nejvhodnéjsi pouzit
pismo Minion Pro Semibold nebo Calibri. Je nutné
dodrzet alespon minimalni stanovenou velikost
loga a prednost ma logo v zakladni, barevné verzi.
Obsahové polozky na jmenovce nejsou zavazné a je
mozné je vymeénit za ty, které jsou potreba. Volte
vzdy velikost pisma, ktera bude Citelna i pro lidi se
slabSim zrakem.

Logo sluzby je mozné doplnit do pravého rohu proti
logu Charity a ve stejné velikosti, jako je vyska loga
Charity.

8z Charita
7% Ostrava

Frantisek Cihak

Charitni stfredisko Matky Terezy
— pecovatelska sluzba Hrabyné

tel.: +420 123 456 789 | www.ostrava.charita.cz

Nz Charita
7B Ostrava

Frantisek Cihak

Charitni stfedisko Matky Terezy
— pecovatelska sluzba Hrabyné

tel.: +420 123 456 789
www.ostrava.charita.cz

Logo je u textového reseni umisténé
vlevo, u reseni s fotografii nositele
umistujeme logo vpravo.

Text mUZe byt zalomen nalevo na
praporek nebo na stred.



Razitko e zavazné, vyberte si z nabizenych variant

Nz Diecézni charita 6)
7 Litomérice

Kosmonautti 2022, 412 01 Litomérice
tel.: +420 123 456 789, ICO: 402 29 939

NI~ DIECEZVNVI' CHARITA
N\ ] LITOMERICE

N\ Kosmonautl 2022
’4 & 412 01 Litoméfice
b tel.: +420 123 456 789
Chal' lta 1€0: 402 29 939 (1)

Jednosloupcova verze
razitka pouziva logo
Charity misto ndzvu.

Dvousloupcova verze
zvyraznuje fakt, Ze patfime
do velké charitni rodiny.

Existuji dvé moznosti, jak zpracovat razitko
organizace. Jednosloupcova pouziva logo dané
Charity a jeji nazev jiz neopakuje. Dvousloupcova
pouziva vertikdlni spolecné logo Charity bez
domicilu, nazev organizace je soucasti textové
Casti. Obé verze jsou rovnocenné. Pismo pro
razitko je Minion Pro nebo Calibri. Neplati zde
omezeni minimalni velikosti loga.

Je vsak velmi dllezité, aby informace zUstaly
Citelné. DodrZujte prosim predepsanou formu
pro psani Udajd, naptiklad tel.: nebo ICO. Pfesny
obsah a struktura informaci nejsou dany a odviji
se od potieb daného pracovisté. V ptipadé sluzby
¢i pracovisté se uvadi nazev (nebo logo) dané
Charity, nazev sluzby a kontakty sluzby.

* Pri zavérecné prdci na tomto manudlu byla
identifikovdna dfive nezjisténd potfeba vzoru
pro kulaté razitko. Vzor pro néj tedy vznikne pri
nejblizsim doplriovdni tohoto manudlu.
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Jak pracovat s nazvem sluzby Ci zafizeni ve vztahu k logu

Nz Méstska
70 charita Plzen

Charitni pecovatelska sluzba

Nz Méstska
7B charita Plzen

Charitni pecovatelska sluzba

Nz Méstska
7B charita Plzen

Charitni
pecovatelska
sluzba

Nz Méstska
ZB> charita Plzen
Charitni pe¢

atelska sluzba

Nevkladejte nazev sluzby primo pod logo,
dodrzujte prosim ochrannou zénu. Uvedeny
nespravny priklad by mohl byt vnimam

jako celek, tedy jako logo sluzby provedené
v rozporu s grafickymi zdsadami. Uvedeny
priklad neni povolen.

e grafické priklady jsou pro inspiraci, pravidla jsou zavazna 43

Pri pripravé materialQ pro pracovisté ci sluzby je
tfeba myslet na to, Ze primarnim vizualnim prvkem je
logo Charity. Nazev pracovisté ¢i sluzby se objevuje

v textové podobé, muze mit napriklad formu nadpisu
(napfiklad na letaku).

Nazev pracovisté nikdy s logem netvori celek,
nepridava se k nému. Kolem loga je tfeba dodrzet
ochrannou zénu. Nazev také nesmi byt vyveden tak,
aby napodoboval ¢i imitoval logo.

Pfitom plati, Ze logo ¢i piktogram sluzby se umistuje
proti logu Charity. Tedy logo Charity je v takovém
pripadé preferované vlevo a logo sluzby vpravo.
Opét plati, Ze obé loga maji stejnou vysku.



Polep automobilu - pFehIed moznosti * zavazné, vyberte si z nabizenych variant

varianta A

H | * Charita -'[
L . :

Logo Charity umistujeme na predni dvere.

@\

Jd:g" | & % Charita ~ |
«a ¥ Odry [
- -

varianta B

www.ostrava.charita.cz

Verze polepu s webovou adresou. Texty logotypu
a webu jsou zarovnany vlevo.

varianta C

_#I@\.

-
e 4420 123 456789
nky.cz

) h Charita = |2
% S Odry

Detailnéjsi informace a kontakty, pfipadné piktogram
nebo logo vaseho zafizeni patfi na zadni dvere. U zafizeni
Ci sluzeb se nazev Charity nevypisuje.

a Charita
\ ZAS Odry | E‘u
A

Logo na pravych dvefich se neprevraci.

varianta B
s partnerem

automobilu /m

'3"’.!?7“ . o a % Charita |
" % ¥ Odry Il 'E,l-_..i

www.ostrava.charita.cz

Web na pravych dvefich se zarovnava k pravému okraji.

varianta C
s partnerem .l::h-— —
automobilu /
? o T D G [T gl’gCharita |
e N
-

> Odry

Pokud potrebujete na auté umistit logo partnera, zvolte prostor
zadni postranice. Pfednost ma jednobarevna verze loga a mlzete
ho umistit na obé strany auta.



Polep automobilu — zakladni reSeni (varianta A)

Logo Charity umistujeme na predni dvere, logo sité na kapotu.
Logo na pravych dvefich se neprevraci.

Pokud mate tmavsi auto, bude tfeba pracovat s logem,
znakem a napisy v bilé barvé.

e zavazné, vyberte si z nabizenych variant 45

Zakladem reseni polepu je velké, dobre viditelné logo pfislusné
Charity na obou prednich dvefich, doplnéné o vyrazné vertikalni
logo Charity bez domicilu (tedy bez oznaceni konkrétniho mista)
na predni kapoté (varianta A). Toto je nejcistsSi a nejelegantnéjsi
varianta a doplnénou o web na kufru auta ji autoti manualu
doporucuji jako primarni.

Ostatni udaje jsou volitelné a ¢aste¢né kombinovatelné: pod
logo lze pridat webové stranky dané Charity (varianta B) nebo
Ize zvolit uvedeni rozsahlejsiho kontaktu na danou Charitu,
stfedisko nebo sluzbu (varianta C). Kontaktni informace véetné
nazvu v takovém pripadé prosim kompletné umistujte na zadni
dvere, logo nechte na prednich dvefrich samotné. Myslete
prosim na to, Ze kazdé usetiené pismeno znamena lepsi Citelnost
a vétsi vyraznost sdéleni, kterd je zadouci (nepouzivejte vsak
zkratky, spi$ se zamyslete nad rozsahem textu).

Pismo poufzité pro navrh je Minion Pro Semibold. Pro vysazeni
text( pouzijte prosim vidy jen jednu velikost pisma.

Je rovnéz mozné vyuzit dvere od kufru k umisténi webové
adresy (preferuje se verze bez https://, |ze ji uvadét i ve znéni
bez www., kdyzZ to dava smysl), pod ni je misto uréené pro
pripadny slogan. Obé polozky jsou volitelné. Co se sloganu tyce,
v zakladu je pro vSechny povoleno pouziti naseho spolec¢ného:
Kazdy clovék je pro nas dulezity. Pokud pracuje vase Charita
nebo jeji organizacni ¢ast s jinym sloganem a chcete poutzit ten,
nechte si ho prosim pred pouzitim schvalit PR pracovnikem vasi
diecézni Charity.



Zakladni varianta A - zavazné, vyberte si z nabizenych variant 46

Jedna se o preferovanou variantu polepu, ktera je elegantni
a zaroven jednoznacnd, Cista, podporuje znacku Charity jako
sité a zaroven uprednostfiuje mistni oznaceni. Pfi sjednoceni
vizualnich prvkl vynikne pravé nazev vasi Charity.

Varianta sestdva z loga dané Charity na obou prednich dvefich,
dale vertikalniho loga Charity bez domicilu (tedy mistniho
oznaceni) na predni kapoté a uvedeni webovych stranek pod
zadni znackou SPZ.

Pokud z jakéhokoli dlivodu potfebujete mit polepy

na magnetické félii (nejéastéji s ohledem na zachovani
diskrétniho pfistupu ke klientim), ktera musi reagovat

na nerovnosti karosérie, najdéte prosim vizualni feseni, které
je tomuto nejblizsi. Pokud vam tvar predni kapoty neumozni
mit znak na magnetické félii, radéji ho nevyrabéjte, nez abyste
ohrozili svou bezpecnost pfi pripadném uvolnéni. Vyrobu

na magnetické félie prosim vzdy konzultujte s PR pracovnikem
své diecézni Charity.

[

(I i),

Barevné vertikdIni logo Charity bez domicilu Na zadni ¢ast auta doporucujeme umistit webovou adresu vasi
(oznaceni konkrétni Charity). Charity nebo zafizeni. Misto pro ni uréené je pod rémeckem SPZ.



Varianta B / varianta B s partnerem

Pokud potrebujete na auté umistit logo partnera
automobilu, ve varianté A i B ho lze dat na zadni
dvere. Velikost loga by neméla presdhnout
polovinu velikosti loga Charity.

Logo partnera automobilu miZete umistit na obé
strany auta. Preferovana je jednobarevna verze,
aby vyniklo logo Charity.

Varianta C — maximalni varianta polepu e zdvazné, vyberte si z nabizenych variant

Pokud chcete na automobilu uvést detailnéjsi informace a kontakty, oboji patfi na zadni
dvere. Neopakujte prosim nazev vasi Charity, pokud uvadite nazev sluzby nebo stfediska.
K identifikaci v takovém ptipadé postaci logo na prednich dvetich a kazdy usetfeny

znak zvysi Citelnost a prehlednost sdéleni. Uvést mlzZete nazev stfediska Ci sluzby,
zakladni kontakty a webovou adresu. Webova adresa je vidy jen jedna. Soustredte se

na nejdllezitéjsi informace.

Pokud pracujete s piktogramem nebo ma vase zafizeni logo, mlZete jej pouzit v doporucené
velikosti a na misté vyznaceném na navrhu. Uvédomte si, Ze vase logo se pravdépodobné
vyrazem lisi od loga Charity a pfilis mnoho riznorodych prvk( na jednom auté zpUsobi
nezadouci a neprehlednou vizudlni smésici. IdedIni je druhé logo nebo piktogramy na auté
nepouZit a nechat je na aplikace, s nimiz pfichazeji do kontaktu vasi klienti (letaky, vizitky
apod.). Pokud néktery z uvedenych prvkd pouzivate, ponechte jej v umirnéné velikosti

a jednobarevny. Uvidite, bude to vypadat |épe.

Pouzijte pismo Minion Pro Semibold. Pfi sazeni text( pracujte prosim vidy jen s jednou
velikosti pisma.

Pokud je nezbytné doplnit polep textem, napfriklad sloganem ¢i mottem, je mozné jej nalepit
na naraznik. Vice ke sloganu vcetné jeho schvalovani viz text o polepu automobild. Texty

na zadni ¢asti automobilu zarovnavame na stred a snazime se o co nejvétsi Uspornost, nebot
zadni ¢ast auta trpi mnoZstvim rdznych napist a prvkd (znacka, nazev auta, prodejce apod.).
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Vétsi automobily d mikrobusy e z4dvazné, vyberte si z nabizenych variant

X

Charitni stfedisko
Nizev stiediska
osobni asistence

tel.: +420 123 456 789
www.stranky.cz

=

Nz Charita
7B Odry

o

Variabilita aut je v siti Charity velka, proto neni mozné
detailné popsat vSechny eventuality. U jinych neZ osobnich
aut vychazejte ze zakladniho navodu a aplikujte jej podle

logiky plochy, kterou mate. Pfi zavadéni jednotného

vizudlniho stylu si prosim nechavejte schvalovat vSechny
navrhy diecéznim PR pracovnikem. V pfipadé nejasnosti
¢i potreby netypickych rfeSeni je jeho prostfednictvim

k dispozici i autorsky tym manudlu.

Logo na predni kapoté auta bude
tak velké, jak ndm karoserie dovoli.

2z Charita
20> Odry

Na zadnich
dverich dodavky
je misto i pro logo.
Preferujeme jeho
umisténi na levé
strané. MuZe byt
dole nebo nahore.

Na pravé zadni
dvere je mozné
umistit webovou
adresu Charity
nebo strediska.
Sklo musi zlstat

Cisté, nepolepené.
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Oznaceni budovy

==
==
E=

Nz Diecézni charita
70> Litomérice

Dobrovolnické centrum
tel.: +420 461 531 361

Oteviraci doba:
pondéli—patek 8-15

e grafické ukdazky pro inspiraci, typografické rady prosim dodrzujte

Nz Diecézni charita
7B Litomérice

Kosmonautu 2022
412 01 Litomérice
ICO: 40229939

tel.: +420 416 731 452

Provozni hodiny:
pondéli-patek 8-15.30

Nz Diecézni charita
7> Litomérice

Charitni satnik

Provozni doba:

pondéli 9-12, 13-15
utery 9-12, 13-14.30
stfeda 9-16

Ctvrtek 9-12, 13-14.30

Pozndmka k oteviraci dobé: Snazime se o co
nejuspornéjsi uvadeéni informaci, nebot to
zvysSuje prehlednost. Plati, Ze vynechavame
vse, co neni nezbytné. Z uvedeného prikladu
je zjevné, ze se jedna o hodiny, proto je neni
tfeba oznacovat. Pokud by to nevyplyvalo
jasné, davame prednost zkratce ,h“ misto

,hod.” a uvadime ji co nejméné (napf. 13-15h).

Pomlc¢ku ve vyznamu ,od ... do” neoddélujeme
mezerami. U ¢asu nepouzivame dvojtecky,

k oddéleni hodin a minut pouzivame tecku.
Nuly (napf. 12.00) jsou zbytecné.
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Zakladnim prvkem oznaceni budovy, v niz se
nachazi pracovisté Charity, je logo dané Charity.
To mUZe zlstat samotné nebo k nému muze byt
pfipojen nazev zafizeni, sluzby apod. Pro tyto
ucely mlze byt pouzito i logo Charity bez domicilu.
To zalezi na zvazeni mistnich okolnosti (znamost
Charity v misté apod.) a spada do kompetence PR
pracovnika diecéze.

Detailnéjsi informace u vstupu budou rovnéz
obsahovat logo, dale nazev zatizeni ¢i sluzby,
mohou obsahovat identifikaci v podobé adresy
a kontaktnich udajl a oteviraci dobu.

Zde uvedené priklady podoby ceduli jsou spise
voditkem, jak mohou byt feseny. Podstatné je zvolit
spravnou velikost loga, pouzit ¢itelnou velikost pisma
Minion Pro Semibold ¢i Calibri a fidit se predepsanou
formou uvadéni oteviraci doby.

Umisténi loga vlevo je vhodnéjsi volba nez na

stfed. Pokud chcete na cedulich uvést logo zafizeni,
umistéte jej do protéjsiho rohu materialu proti logu
Charity, tedy vpravo. Nedavejte loga pfimo vedle
sebe. Obé loga pak budou mit stejnou vysku. Obecné
logo patfi primarné na vnéjsi ¢ast budovy, uvniti se
obvykle jiz neopakuje, nebo alespon ne tolikrat.



Sablona prezentace v Power Pointu - zévazné, sablona je k dispozici 50

Pro potieby prezentace byla pfipravena Sablona

v programu MS Power Point. Bylo pro ni pouZito logo
Charity Ceska republika, které si kazda Charita mGze
nechat vymeénit za vlastni.

Sablona obsahuje 14 moznosti rozlozeni strany
vCetné zakladniho navodu pro podobu textového
bloku. Je pfipravena s pouZitim pisma Calibri.

Agenda W e Klasicky nadpis a dva obsahy W Charite Infografika na prazdném snimku W Charitie
Co by se Vam mohlo v praxi hodit Pal napal Prekvapte posluchate
* Na tomto snimku je nadpis a odrazkovy obsah * Lorem ipsum dolor sit amet * Lorem ipsum dolor sit amet
* Pismo uz dale nezmensujte, mohlo by byt Spatné citelné * Consectetur adipisici elit, sed eiusmod * Consectetur adipisici elit, sed eiusmod 0
+ Kdybyste potiebovali odrazku nizsf irovné tempor incidunt tempor incidunt O Loge 58

* Poufijete tabulator, ten odsouva text doprava * ut labore et dolore magna aliqua. Ut /

* Pro posun zpét na odrazku vy3i Grovné enim ad minim veniam, * ut labore et dolore magna aliqua. Ut 0
* Poutzijte shift a tabulator, ktery Vas vrati opét na odrazku vyssi irovné * quis nostrud exercitation ull enim ad minim veniam,

* Loremipsum

* quis nostrud exercitation ull

¢ Lorem ipsum

Snimek s obrazkem a podkladem i iCharin Iﬁgrafika Wt Kreativni demograficka analyza W s

Nebojte se zvjraznéni Vektorové editovatelné tvary Nebojte se ikon. Najdete je na karté Viozeni

* Lorem ipsum dolor sit amet L BUSINESS i o o o 0 @0 20 2 2
T e TRRTRORRRRADT o5%

‘ Medium Bushess  pippdRiIRIIRD 47

Risarrod {111

* Consectetur adipisici elit, sed
eiusmod tempor incidunt

* utlabore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam,

* quis nostrud exercitation ullamco

o 0000000
laboris nisi ut aliquid ex ea dib dib dib dib dib dib 4ib aib
commodi consequat. Quis aute 0000000 Home Business gy in i i i i i 1 i o i o 9
iure reprehenderit in b &id aib €id &id 4ib &ib &id v TRERRTERDEODE 28%



Letak sluiby e grafické navrhy pro inspiraci

Nizkoprahové
zarizeni pro déti
a mladez FENIX

volnocasové aktivity | situaéni intervence | informaéni
poradenstvi | pfipadova prace | skupinova prace |
prace s blizkymi osobami

8z Charita
%k Hranice

Kompozice s polem pro hlavicku
nahore. Pole hlavicky je mozné

od fotografie oddélit bilym prerusenim
pro pocitové odlehéeni horni ¢asti.

-

Nizkoprahové
zafizeni pro déti
a mladez FENIX

volnoéasové aktivity | situaéni intervence | informaéni

préce s blizkymi osobami

Nz Charita
%K Hranice

Varianta s fotografii v horni ¢asti

a blokem s typografii dole. V ukazce je
pouzité zakladni pismo z rodiny Minion
Pro v dostate¢né velikosti a kontrastu
vzhledem k pozadi.

Nizkoprahové
zarizeni pro déti
a mlade FENIX

volno&asové aktivity | situaéni intervence | informacni
poradenstvi | pfipadova prace | skupinova prace |
prace s blizkymi osobami

%I Hranice

Letak a ostatni tiskoviny nemusime
délit pokazdé prisné horizontalné.

Na ukazce je fotografie natocena tak,
aby podporila svézejsi vzhled tiskoviny
urcéené pro mladez.

51

Manual jednotného vizualniho stylu Charity
nepredepisuje presné grafické feseni letaku.
Uvedené moznosti pouze ilustruji vhodné prvky
k poufziti.

Je prihodné, aby titulni strana letdku obsahovala
jasny a srozumitelny nadpis nebo nazev, logo Charity
a vyrazny graficky prvek (obrazek) ¢i fotografii.

Na zadni strané nezapomenite na tirdz s udaji

o vydavateli a pfipadné i roku vydani. Logo staci
uvadét na jednom materialu jednou.

Pokud pouzivate logo zafizeni, nesmi byt vétsi nez
logo Charity. Jeho vhodné umisténi je obvykle proti
logu Charity spiSe nez vedle néj (vedle sebe se davaiji
loga spolupracujicich organizaci, nikoli organizacnich
nebo podfizenych jednotek). Logo Charity ma pfi
tom vzdy prednost. U jinych material( umistujeme
logo Charity vlevo, u letak( ale chceme zachovat
vétsSi miru rozmanitosti, proto presné umisténi loga
neni predepsano.

Pti psani textu pak myslete na cilového ¢tenare

a pouzivejte co nejsrozumitelnéjsi jazyk. Pokud ma
diecézni Charita vlastni pravidla pro tvorbu tiskovin,
kterd uptesnuji vyse uvedené principy, fidi se ji
ztizované Charity podle nich.

Na ukazkach je vidét, Ze mizeme pouzit rozmanité
usporadani hlavicky, doprovodného textu,
fotografie a loga, pokud ctime pravidlo Citelnosti

a prehlednosti. Pismo volime prednostné z rodiny
Minion Pro nebo Calibri.



Propiska, tuzka - zavané

52

U nékterych reklamnich materiald neni mozné
dodrzet minimalni velikost loga, protoZe nedisponuji
tak velkou plochou k potisku. Typickym prikladem
jsou psaci potfeby. Na né pouzivdme upravenou
verzi loga bez domicilu v horizontalni verzi. Ta je
vytvorena vyhradné pro psaci potreby.

Stejné je mozné pracovat i s ndzvy Charit. Pozor vsak
na dlouhé napisy, které pro tyto aplikace nejsou
vhodné. V takovych pripadech je lepsi pouzit pravé
logo bez domicilu. Aplikace loga na psaci potfeby

si prosim vzdy nechte schvalit PR pracovnikem své
diecézni Charity.



Desky A4 . pro inspiraci

Plamenny kfiZ nebo jeho ¢asti je mozné pouzit pfi
Coi repubia tvorbé charitnich merchandisingovych material(,
jako jsou desky na dokumenty nebo bloky. Vice
k poufziti znaku najdete na strané 11.

* Charita * Charita

Ceska republika

“

* Charita

Ceski republika

Sl Charita S« Charita S« Charita o s ) ,
* ok republika 3'5 ok republika ?l? Gk republika Priklady nakladani s motivem plamenného

krize na akcidencnich tiskovinach Charity.
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Tri(":ko, vesta, bunda - zévazné vyberte si z nabizenych variant

Logo mistni Charity je umisténo
vlevo na hrudi nebo na levém
rameni

Na zadech je velké vertikalni
logo Charity.

N2
7w
Caritas

Czech Republic

Oznacovéni obleceni pracovnikl
Charity v zahranici. Na hrudi vlevo
(nebo na levém rameni) je anglické
logo konkrétni Charity, na zadech
vertikalni logo Caritas Czech
Republic.
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Pti vyrobé obleceni s potiskem patfi na zada tricka,
vesty ¢i bundy spolecné logo Charity, konkrétné
vertikalni bez domicilu. Na predni strané ho doplnuje
logo konkrétni Charity, k niz ¢lovék patfi. Skvéle to
funguje v situacich, kdy se na jednom misté potkaiji
lidé z nékolika Charit, napfiklad béhem pomoci

v jihomoravskych vesnicich po tornadu.

Druha varianta potisku ma na zadech logo dané
Charity (tedy s domicilem). V této varianté se logo
umistuje také na stfed zad.

V zahranici logo na zadech nahrazuje anglické
vertikalni logo Caritas Czech Republic, varianta ¢eska
¢i bez oznaceni zemé nedava smysl. Vice o pouzivani
log v zahranici najdete v samostatném manualu.



Tiraz manualu

Tento manual vznikal na zakladé dva a pUl roku
trvajicich debat o potiebé sjednoceni loga a vizualniho
stylu pro charitni sit, které se odehravaly na Radé
feditel( a mezi ¢leny PR kolegia. Po rozhodnuti

o sjednoceni jsme spole¢né provéfili kazdou zakladni
slozku identity: od podoby plamenného kfize

a rozhodnuti o vyméné tzv. némeckého za rfimsky,
stanoveni presného odstinu ¢ervené a definice miry
konzervativnosti vysledného vyznéni loga po vybér
toho nejvhodnéjsiho pisma z 50 fontd.

Celym procesem Charitu provedli autor grafického
Feseni, graficky designér Jachym Serych, a vedouci
oddéleni komunikace a fundraisingu a brand
manazerka Charity Simona Pokorna Jurackova, ktefi
jsou rovnéz autory tohoto manualu. Manual prosel
nékolika koly debat na PR kolegiu tak, aby co nejlépe
odrazel potreby svych uzivateld.

Manual je platny a zavazny pro kazdého, kdo naklada
s jakymkoli logem ci znakem Charity. A protoze je
mozné, ze se bude dale vyvijet, jeho aktudlni verzi
vzdy najdete na strankach www.charita.cz.

A to uz je opravdu vSechno.

Praha, 24. srpna 2021





